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	BU FORMU LÜTFEN BÜYÜK HARFLERLE DOLDURUNUZ./PLEASE FILL IN THIS FORM WITH CAPITAL LETTERS.


	Göndericinin Adı-Soyadı ve Bölümü:/Sender’s Name-Surname and Department:


	E-posta:/E-mail:


	Alıcının Adı-Soyadı ve Adresi:/Recipient’s Name-Surname and Address:



	E-posta:/E-mail:


	Konu:/Subject:



	Posta Türü /    Postage Type
	Kayıtsız (Normal) / Unregistered Mail
	Taahhütlü /          Registered Mail
	İadeli Taahhütlü /  Certified Mail
	Acele Posta / Express Mail


	Birim Başkanının Adı-Soyadı:/Head of Unit’s  Name-Surname:

	İmza:/Signature:

	Tarih:/Date:


Aşağıdaki kısım Evrak Birimi tarafından doldurulacaktır./The section below will be completed by the Documentation Unit.
	Posta Takip Numarası:/Tracking Number:

	Evrak Sayı Numarası:/Document Number:



	· Postalama Talep Formu şahsi amaçlar için kullanılmaz./        

        Postage Request Form is not to be used for personal purposes.                                                                                                                              
· Postalama Talep Formu, talep eden personel tarafından doldurulur ve Birim Başkanı tarafından onaylanır. Birim Başkanı imza alanı boş olan form işleme alınmaz./Postage Request Form should be completed by the applicant and approved by the Head of Unit. The application will not be taken into consideration if the Head of Unit signature section is blank.
· Soru ve görüşleriniz için 630 1590 – 630 1605 numaralı telefonları arayabilir veya mete.unlucan@emu.edu.tr – zekeriya.dogan@emu.edu.tr adreslerine e-posta gönderebilirsiniz./                                                                                                                                For questions and comments please call 630 1590 – 630 1605 or send e-mail to mete.unlucan@emu.edu.tr – zekeriya.dogan@emu.edu.tr
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