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KiSiSEL GELiSiM EGiTiM PROGRAMLARI

Egitim Siiresi

Avucunuzdaki Kelebek
Kendinizi tanima, hedeflerinizi belirleme, zamaninizi ve stresinizi yénetme ve belirlediginiz
hedefler igcin miicadele etme

(1 Gin/6 Saat)

At Su Adimi
Miicadele ruhu, bilgi, girisimcilik ve planlamanin temel olarak is hayatinda nasil basariya
dénlistiigii

(1 Giin/6 Saat)

Ayna
Yéneticilere ve yénetici adaylarina kogluk becerileri ve birlikte ¢alistiklari takimlara daha
fazla insiyatif verme becerisini kazandirma

(1 Gun/6 Saat)

Bireyden Biz Bize
Bireyden biz olmaya giden adimlari atmayi égretme

(1 Gun/6 Saat)

Birbirimizi Anlamak
Birbirimizi anliyor muyuz? “anlama halimizden” memnun muyuz?

(1 Gin/6 Saat)

Ben Bilmem Beyin Bilir
Algiyi konumladigimiz beynimizi tanimak. Seminerin amaci tiim katilimcilara o ani/anlari
glilerek, eglenerek yasatabilmektir

(1 Giin/6 Saat)

Sosyal Medya ve Marka Yonetimi
lvi bir sosyal medya kullanici isem kurumu nasil ilerive tasiyabilirim?

(3 Saat)

Catisma Yonetimi
Alinacak énlemlerle ya da ¢atisma ¢6zme teknikleri ile catismanin olumsuz etkisini ortadan
kaldirmak ve catismayi olumlu olarak kullanabilmek

(1 Gun/6 Saat)

Kazandiran Beden Dili/S6zsiiz iletisim
Beden dilini dodgru kullanarak ve baslkalarinin beden dilini okuyarak iletisim becerilerinizi

(1 Giin/6 Saat)

10

Geri Bildirim Vermenin Sirlan
Geri bildirimin kisilik ile etkilesimli bir sekilde sekillendirebilmeleri ve is sonuglarina
déndlistiirebilmesi

(1 Giin/6 Saat)

11

iletisim
Kendimizi dogru anlatabilmemizi ve karsimizdakileri dogru anlayabilmemizi saglamaya
yonelik temel iletisim becerilerini kazandirmak

(1 Gun/6 Saat)

12

insani Tanima Sanati
Karsimizdakini taniyabilme ve anlayabilme

(1 Giin/6 Saat)

13

Karar Alma Teknikleri
Karar, karar verme ve énemi, karar verme siireci, kiiltiirel farklhiliklarin karar lizerinde etkisi,
kararsizlik, basari icin karar alma yéntemleri

(1 Giin/6 Saat)

14

Kriz Yonetimi
Kurumun kriz yénetimi ile ilgili piif noktalari, kriz sonrasi hayatta kalma ve kriz iletisimini
uygulamak (Yéneticiler igin)

(1 Gun/6 Saat)

15

Kurum Kultiri
Kurum kiiltiirii egitimi ile ortak degerlerin olusturulmasi, kisilerin kendilerini ve birbirlerini
daha iyi anlamalari

(1 Giin/6 Saat)

16

Motivasyon
Hayat amaciniz, gelecek hayallerimiz ve degerleriniz, motivasyonun ¢alisma yasamindaki
6nemi

(1 Giin/6 Saat)

17

Yoneticilerin Motivasyon Araglarini Kullanimi (Her Kademede Gérev Yapan Yoneticiler
igin)

Calsanlarini belirlenen hedefler dogrultusunda harekete gegirecek uygun motivasyon
araclarini kullanabilme becerilerini gelistir.

(1 Giin/6 Saat)

18

Tartisma ve ikna Becerileri
Temel bilgi ve becerileri katiimcilara kazandirmak ve birer miizakere / pazarlik uzmani
olusturabilmenin yollari

(1 Gun/6 Saat)

19

Problem C6zme Becerileri
Problem c¢éziimiinde sistematik bakis acinizi gelistireceksiniz.

(1 Giin/6 Saat)

20

Stres Yonetimi
Stresle etkin basa cikma yollari

(1 Gun/6 Saat)

21

Siire¢ Yonetimi
Bir kurumda “siire¢” penceresinden bakabilme anlayisini getirmek ve kurumda ¢alisanlarin
bu anlayisi desteklemelerini saglamak amaciyla sistemler gelistirmek

(1 Gun/6 Saat)

22

Takim Caligmasi
Etkili takimlar nasil olusturulurlar? Yiiksek performansh takimlar nasil yaratilirlar?

(1 Giin/6 Saat)

23

Verimli Calisma ve Zaman Y6netimi
is ve 6zel yasamda zamanin dodru planlanmasini ve verimliligi artirmak igin etkili

yéntemleri uygulamalarla 6grenerek, sistematik problem ¢6zme becerisi kazanacaksiniz.

(1 Giin/6 Saat)




24

Zamanim Yok Deme! (Her Kademede Gorev Yapan Yonetici ve Yonetici Adaylari igin)
Ozellikle zaman sorunu yasayan, énceliklerini belirlemede destege gereksinme duyan ve

buna ¢6ziim arayar zamanini dogru kullanmayi 6grenecek.

(1 Giin/6 Saat)

25

Zor insanlarla Basa Gikma Becerileri
Cevrenizdeki zor kisilerle etkili iletisim kurabilmek, zor insanlarla basa ¢ikmak ve onlari
kolayca ikna etmenin yollari

(1 Gun/6 Saat)

26

is Yasaminda imaj Yonetimi

Hakkinizdaki izlenimlere etki etmek igin gerekli imaj kurallarini kullanmayi 6greneceksiniz.

(1 Gun/6 Saat)

27

Bireysel Farkindalik ve Potansiyelini Kegfet
Potansiyelinizi kesfedecek ve kendinizi daha yakindan taniyacaksiniz.

(1 Gun/6 Saat)

28

Duygusal Zeka ve Duygu Yonetimi
Duygusal zekanizin farkina varacak ve saglikli iletisim kurma becerilerinizi gelisitireceksiniz.

(1 Gun/6 Saat)

Liderlik Becerileri (Her Kademede Gorev Yapan Yonetici ve Yonetici Adaylari igin)

29 [Liderlik kavramini taniyarak, liderlik yetkinliklerinizle ilgili gelisim alanlarinizi (2 Gun)
belirleyeceksiniz.
BILGISAYAR EGITiM PROGRAMLARI Egitim Silresi
30 |ileri Seviye Excel 20 saat
31 PowerPomE.lI.e Etkili Sunu.m ) o 20 saat
Tanitim - Egitim ve benzeri amaglarla sunum yapan tiim ¢alisanlara yénelik
32 |Bilgi Guivenligi Fakindalik Semineri 4 saat
33 [Bilgi Giivenligi Fakindalik Kursu 20 saat
34 |Excel ile Veri Analizi, Raporlama ve Sunum 30 saat
35 [Bilgisayara Giris ve Ofis Uygulamalari Seviye 1 40 saat
36 |Ofis Uygulamalari Seviye 2 20 saat
37 Windows Server Administration Fundamentals 20 saat
Baslangi¢ diizeyi ve microsoft sertifika sinavlarina yénelik
38 NetworkmgﬂFun‘damehtals - o 20 saat
Baslangi¢ diizeyi ve microsoft sertifika sinavlarina yénelik
39 Security Fur.m'danjlental.s B o 20 saat
Baslangi¢ diizeyi ve microsoft sertifika sinavlarina yénelik
Cloud Fundamentals
40 o . . o 20 saat
Baslangig seviyesi ve microsoft sertifika sinavlarina yénelik
a1 Database Flinda.mentéls B o 20 saat
Baslangi¢ diizeyi ve microsoft sertifika sinavlarina yéonelik
Cisco Cyber Securit
42 ! y B ‘_“y N e e . 20 saat
Baslangig diizeyinde bilisim giivenligi egitimi
CCNA R&S: Intro to Networks 6.0
43 Universite icerisinde kullanilan cihazlarin Yénetilmesini yénelik 50 saat
TEKNIK EGiTiM PROGRAMLARI Egitim Siiresi

ingilizce (Genel)
Baslangic, Orta ve lleri diizeyde verilebilmektedir. Seviye belirleme sinavi ile gruplandirilir.

40 saat (ihtiyaca

44 gore saat
arttirilabilir)
Performans Yonetim Siireci (Her Kademede Gorev Yapan Yoneticiler igin)
45 (Kurumda basarili bir performans yénetimi olusturmak icin dikkat etmeniz gerekenler (2 Gun)

46

Ofis Yonetimi
Etkili iletisim, etkili dinleme, etkili konusma, zaman yénetimi, protokol kurallari konularinda

yetkinliklerinin ve verimliliklerinin artirilmasi, etkin ofis yénetimi nasil olur?

(1 Gun/6 Saat)

47

Ust Kademe Yonetici Sekreterligi
Yonetici asistanlarinin protokol kurallari konusunda yetkinliklerinin ve verimliliklerinin
artirilmasi, list diizey etkin ofis yénetimi nasil olur?

(1 Giin/6 Saat)

iS GUVENLIGIi EGiTiM PROGRAMLARI

Egitim Siiresi




Mesleki Risk, is Glivenligi ve Saghgi
is kazalari ve is kazalarindan korunabilme yéntemleri, is saghdi ve giivenlidi konusunda

48 |calisanlarin yiikiimliiliikleri, temizlik, insaat, mutfak v.b. is saghdi ve giivenligi nasil 3 saat
saglanmali? Daha giivenli bir ¢alsma ortami igin yasal
kosullar

49 Teml.zlfk ye I-!ljyen . . . . 3 saat
Temizlik Islerinde dikkat edilmesi gereken noktalar nelerdir?

<0 Yangindan Korunma ve Uygulmali Yangin Sondiirme 3 saat
Yangindan korunma ve séndiirme yéntemleri

51 Deprem ve Depremde Alinacak Onlemler 3 saat
Deprem ve depremde korunma yéntemleri

< Sug Olu'stui':':nt\ Konular 3 saat
Glivenlik egitimi

53 [ilk Yardim 3 saat

" Olj.ganlz'e St.l'g!ar' 3 saat
Glivenlik egitimi

55 Uyusturucu Madde Erken Tani 3 saat
Bomba ihbarinda Alinacak Tedbirler

56 3 saat

Glivenlik egitimi
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